   АДМИНИСТРАЦИЯ   КУЛЕШОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                     Азовского района                    Ростовской области

                                       РАСПОРЯЖЕНИЕ   № 18 /1
23.01.2017г.                                                                                  с.Кулешовка                            
Об  утверждении Порядка ведения
реестра муниципальных служащих.
    На основании  Федерального закона   от 02.03.2007г. №25- ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»
1. Утвердить Порядок ведения реестра муниципальных служащих  Администрации  Кулешовского сельского поселения (далее –Порядок) (Приложение 1).
2. Утвердить форму реестра муниципальных служащих Администрации Кулешовского сельского поселения (Приложение 2).
3. Разместить настоящее распоряжение  на официальном сайте Администрации Кулешовского сельского поселения в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»
4. Контроль  за исполнением  настоящего  распоряжения  оставляю за собой.

Глава Администрации 

 Кулешовского  сельского  поселения                                             И.Г. Олейникова
                                                                                                         Приложение 1
                                                                                                                         к распоряжению 

                                                                                                                     от 23.01.2017г.   №18/1
        Порядок ведения реестра муниципальных служащих Муниципального образования
                                                « Кулешовское сельское поселение».
1. Настоящий Порядок устанавливает форму и правила ведения реестра муниципальных служащих Кулешовского сельского поселения  (далее - Реестр) в соответствии со статьей 31 Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
2. Реестр представляет собой список лиц, проходящих муниципальную службу в Кулешовском сельском поселении, а также сведения, вносимые в личные дела муниципальных служащих.

3. Сведения о муниципальных служащих Кулешовского сельского поселения включаются в Реестр  в течение пяти рабочих дней после назначения  на должность.
4. Реестр включает в себя систематизированный перечень сведений о прохождении муниципальными служащими Кулешовского сельского поселения  муниципальной службы:
- фамилия, имя, отчество; 
-  пол

- дата (число, месяц, год), место рождения; 
- место жительства;

- замещаемая должность;

- дата и номер распоряжения о назначении;
- сведения о документе, удостоверяющем личность (вид, серия, номер, выдавший орган, дата выдачи);
- сведения о профессиональном образовании (наименование учебного заведения, год окончания обучения, серия и номер диплома, квалификация, специальность)
5. Реестр муниципальных служащих содержит сведения конфиденциального характера. Работа со сведениями, внесенными в реестр, осуществляется с соблюдением требований законодательства о персональных данных (глава 14 Трудового кодекса РФ, Федеральный закон от27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных).  
6. Муниципальному служащему должно быть обеспечено беспрепятственное ознакомление со сведениями, внесенными в реестр муниципальных служащих.
7. Порядок ведения реестра муниципальных служащих должен обеспечивать его регулярное обновление. 
8. При увольнении муниципальных служащих сведения о них исключается из Реестра в день, следующий за днем увольнения.

9. В случае смерти (гибели) муниципального служащего либо признания муниципального служащего безвестно отсутствующим или объявления его умершим решением суда, вступившим в законную силу, муниципальный служащий исключается из Реестра в день, следующий за днем смерти (гибели) или днем вступления в силу решения суда.
10. Сведения из Реестра могут оформляться в виде выписок и справок. Оформленные в установленном порядке выписки и справки являются официальными документами, удостоверяющими факт прохождения конкретным лицом муниципальной службы в муниципальном образовании « Кулешовское сельское поселение».

11. Передача сведений из Реестра третьей стороне не допускается без письменного согласия муниципального служащего, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.

12. Реестр один раз в год по состоянию на 01 января обновляется, составляется на бумажном носителе и утверждается Главой  администрации. Утвержденный Реестр хранится в Администрации сельского поселения у специалиста, отвечающего за кадровые вопросы, в течение 10 лет с обеспечением мер, препятствующих несанкционированному доступу к нему, затем передается на архивное хранение в порядке, установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

                                                                                                                        Приложение 2
                                                                                                                        к распоряжению
                                                                                                                    от 23.01.2017г.  № 18/1
                 Реестр муниципальных служащих МО «Кулешовское сельское поселение».
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