АДМИНИСТРАЦИЯ КУЛЕШОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Азовского района   Ростовской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
18.01.2013                                             №  7
Об  утверждении административного регламента 
оказания муниципальной услуги по оформлению
разрешений    на   снос,   пересадку,  обрезку или 
повреждение зеленых насаждений на территории 

Кулешовского  сельского поселения
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.03 «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации», Областным законом № 747-ЗС от 03.08.2007 «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области», Постановлением Администрации Ростовской области №18 от 25.01.2008 «Об утверждении Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области и Методики исчисления размера вреда окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент оказания   муниципальной  услуги   по   оформлению  разрешений       на     снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых       насаждений  на территории Кулешовского сельского поселения, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит  размещению на официальном сайте Кулешовского сельского поселения.
Глава Кулешовского сельского
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поселения от  18.01.2013г. №7
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

«Оформление разрешений на снос, пересадку, обрезку

 или повреждение зеленых насаждений» на территории Кулешовского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент устанавливает последовательность выполнения     администрацией Кулешовского сельского поселения действий при оказании муниципальной услуги по оформлению разрешений на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений, а также порядок взаимодействия участников данных услуг. 

1.1.2. Цель разработки регламента – повышение качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по оформлению разрешений на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений, создание комфортных условий для заявителя, определение сроков и последовательности действий при осуществлении полномочий по выдаче испрашиваемых документов.

1.1.3. Цель получения услуги – создание условий для предотвращения и ликвидации чрезвычайных и аварийных ситуаций, устранение угрозы жизни и здоровью людей, повреждения строений, зданий, сооружений и любого другого имущества, минимизация ущерба зеленым насаждениям в процессе осуществления хозяйственной деятельности, определение объема компенсационных посадок, оценка мероприятий по сохранению и созданию зеленых насаждений.

1.1.4. Данная муниципальная услуга оказывается в отношении жизнеспособных зеленых насаждений либо сухих и (или) аварийных зеленых насаждений, при оплате работ за счет собственных средств заявителей.
1.1.5. Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- ст. 16 Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.03 «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Областным законом № 747-ЗС от 03.08.2007 «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области»;

- Постановлением Администрации Ростовской области №18 от 25.01.2008 «Об утверждении Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области и Методики исчисления размера вреда окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области».
1.2. Заявитель - юридические или физические лица, желающие оформить Разрешение на снос жизнеспособных зеленых насаждений (при строительстве зданий и (или)  сооружений), сухих и (или) аварийных зеленых насаждений,  при реконструкции зеленых насаждений на земельных участках, занимаемых на законном основании (праве собственности, пользования, аренды) и прилегающей к ним муниципальной территории, при оплате работ за счет собственных средств заявителя. 

1.2.1. От имени физических лиц подавать заявление, документы и выполнять необходимые действия для получения услуги имеют право:

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации;

-  опекуны недееспособных граждан;

-  законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет.

1.2.2. От имени юридических лиц подавать заявление, документы и выполнять необходимые действия для получения услуги имеют право:

- руководители юридических лиц;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.2.3. За снос жизнеспособных зеленых насаждений рассчитывается и взимается сумма за нанесенный ущерб окружающей среде в соответствии с Постановлением Администрации Ростовской области №18 от 25.01.2008  «Об утверждении Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области и Методики исчисления размера вреда окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области».

1.2.4. В случае, если сухие и (или) аварийные зеленые насаждения произрастают на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, снос таких зеленых насаждений возможен за счет средств муниципального бюджета. 

1.2.5. Не требуется оформление разрешения на территории земельных участков (оформленных в установленном порядке), занятых индивидуальной жилой застройкой, садовых, огородных, дачных и приусадебных земельных участках.
1.2.6. Предоставление информации и муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются достоверность, полнота, четкость в изложении предоставляемой информации о требуемых документах и об административных процедурах, наглядность форм предоставляемой информации, а также оперативность, удобство и доступность ее получения. 
1.4. Информацию о порядке предоставления администрацией Кулешовского сельского поселения муниципальной услуги, образцы документов можно получить: 

- по телефону администрации Кулешовского сельского поселения; 
- при личном приеме у  специалистов администрации Кулешовского сельского поселения;
- на информационных стендах, размещенных в помещениях администрации Кулешовского сельского поселения; 

- на офицальном сайте администрации Кулешовского сельского поселения: http://www.kuleshovkasp.ru/ «Оформление разрешений на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений»;
1.5. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление и пакет необходимых документов, поданное в администрацию Кулешовского сельского поселения, по месту планируемого проведения работ по сносу, пересадке, обрезке или повреждению зеленых насаждений. Образец заявления можно получить в администрации Кулешовского сельского поселения распечатать с официального сайта  администрации Кулешовского сельского поселения.
1.6. Заявление и пакет документов могут быть приняты специалистом администрации Кулешовского сельского поселения.
1.7. В случае личного обращения заявителя в администрацию Кулешовского сельского поселения,  с целью получения муниципальной услуги, запрашиваемый документ или мотивированный отказ в оказании услуги выдается заявителю под роспись.
В случае направления заявителем по почте обращения, запрашиваемый документ или мотивированный отказ в оказании муниципальной услуги направляется заявителю по почте.

1.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также документы, согласования, которые могут быть получены органом, предоставляющим муниципальную услугу, в рамках межведомственного взаимодействия в государственных, муниципальных органах и иных организациях, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, приведен в приложениях «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений».

1.9. В любое время с момента подачи документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов по телефонам администрации Кулешовского сельского поселения или посредством личного посещения.
1.10. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений принимается администрацией Кулешовского сельского поселения:

- при подаче заявления о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений при строительстве, реконструкции, ремонте инженерных коммуникаций и транспортных магистралей – в течение 10-22 рабочих дней с даты подачи заявления (с учетом направления и подготовки запросов в организации);

- при подаче заявления о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых насаждений при строительстве, реконструкции зданий и сооружений – в течение 21-33 рабочих дней с даты подачи заявления (с учетом направления и подготовки запросов в организации);

- при подаче заявления о выдаче разрешения на снос, обрезку сухих и аварийных зеленых насаждений – в течение 11-22 рабочих дней с даты подачи заявления (с учетом направления и подготовки запросов в организации).

- при подаче заявления о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений, произрастающих с нарушением установленных норм и правил, а также при реконструкции зеленых насаждений  – в течение 17-21 рабочего дня с даты подачи заявления (с учетом направления и подготовки запросов в организации).

1.11. Решение о закрытии разрешения принимается в течение 16-19 рабочих дней с момента подачи заявления о принятии выполненных работ согласно условиям разрешения. 

1.12. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- утвержденное Главой администрации Кулешовского сельского поселения разрешение на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.13. Учитывая специфику выполнения работ по сносу, пересадке, обрезке или повреждению зеленых насаждений, определены следующие оптимальные сроки действия разрешения: 

- для физических лиц – срок определяет заявитель, но не более 3 месяцев;

- для юридических лиц – 3 месяца.

Заявитель имеет право продлевать срок действия разрешения на основании заявления на имя Главы Кулешовского сельского поселения,  но не более двух раз и общим сроком не более 18 месяцев (1,5 года), с даты выхода разрешения (приложение 17 к административному регламенту).
1.14. При проведении мероприятий по предупреждению чрезвычайных и аварийных ситуаций, в том числе когда падение деревьев угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий и сооружений, движению транспорта, функционированию инженерных коммуникаций, а также ликвидации их последствий снос указанных насаждений производится на основании обращения заявителя без оформления соответствующего разрешения, на основании акта комиссионного обследования зеленых насаждений с приложением фото- и (или) видеоматериалов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Требования, предъявляемые к предоставлению муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления, сроки оказания услуги, а также порядок действий и иная информация указаны в приложении № 1 к настоящему регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной  услуги «Оформление разрешений на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений» включает в себя последовательность следующих основных административных процедур, осуществляемых специалистами администрации Кулешовского сельского поселения, состоящих из двух этапов: оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений и закрытие разрешения.

Исчисление размера вреда окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений осуществляется дендрологом  на основании акта оценки зеленых насаждений и заключений двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений и в соответствии с Методикой исчисления размера вреда окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области.

 Расчет на оплату ущерба за снос и (или) повреждение зеленых насаждений осуществляется специалистами сектора экономики и финансов администрации Кулешовского сельского поселения.
3.2. I этап: оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений.

3.2.1. В случае необходимости оформить разрешение на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых насаждений при  строительстве, реконструкции, ремонте инженерных коммуникаций и транспортных магистралей:


- получение заявления физического или юридического лица с приложением необходимого пакета документов;

- визирование заявления специалистом администрации Кулешовского сельского поселения, роспись специалиста администрации Кулешовского сельского поселения и заявителя в описи документов; 

- рассмотрение документов Главой Кулешовского сельского поселения, нанесение резолюции;

- передача исполнителю пакета документов;

- регистрация заявки;

- в случае отсутствия данных и/или документов, необходимых для принятия решения подготовка запросов в органы власти и управления; 
- рассмотрение заявления.

- при наличии необходимого пакета документов – оформление в установленном порядке разрешения (далее – см. п. 3.3.).

3.2.2. В случае необходимости оформить разрешение на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых насаждений при строительстве, реконструкции зданий и сооружений:

- получение заявления физического или юридического лица с приложением необходимого пакета документов;

- визирование заявления специалистом администрации Кулешовского сельского поселения, роспись специалиста администрации Кулешовского сельского поселения и заявителя в описи документов; 

- рассмотрение документов Главой а Кулешовского сельского поселения, нанесение резолюции;

- передача исполнителю пакета документов;

- регистрация заявки;

- в случае отсутствия данных и/или документов, необходимых для принятия решения, подготовка запросов в органы власти и управления;

- рассмотрение заявления;

- организация специалистом администрации Кулешовского сельского поселения комиссионного обследования зеленых насаждений: оповещение представителей Кулешовского сельского поселения, в составе участников комиссии, утвержденном распоряжением Главы Кулешовского сельского поселения (далее – представители Кулешовского сельского поселения), представителей специализированных учреждений и заявителя по телефону о необходимости выезда на место, указанное в заявлении, и назначение даты обследования зеленых насаждений;

- составление акта обследования специалистом специализированной организации (дендрологом) (в количестве из расчета: по одному экземпляру для организации, участвующей в обследовании, и один экземпляр заявителю), подписание акта заявителем и представителями организаций, участвовавшими в обследовании;
- комиссионное обследование территории с фотофиксацией. Фотофиксацию обеспечивает дендролог;

- получение заявителем заключений двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений, произрастающих в зоне производства работ по строительству, реконструкции зданий и сооружений (при необходимости);

- расчет специалистом специализированной организации (дендрологом)  размера вреда окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений, с учетом заключений двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений;

- расчет специалистом сектора экономики и финансов администрации Кулешовского сельского поселения одного экземпляра на оплату ущерба за снос и (или) повреждение зеленых насаждений заявителю;

- при наличии необходимого пакета документов –  оформление в установленном порядке разрешения (далее – см. п. 3.3.).

3.2.3. В случае необходимости оформить разрешение на снос и (или) обрезку сухих и (или) аварийных зеленых насаждений:

- получение заявления физического или юридического лица с приложением необходимого пакета документов;

- визирование заявления специалистом администрации Кулешовского сельского поселения, роспись специалиста администрации Кулешовского сельского поселения и заявителя в описи документов; 

- рассмотрение документов Главой Кулешовского сельского поселения, нанесение резолюции;

- передача исполнителю пакета документов;

- регистрация заявки;

- в случае отсутствия данных и/или документов, необходимых для принятия решения подготовка запросов в органы власти и управления;
- рассмотрение заявления;

- организация комиссионного обследования зеленых насаждений на предмет выявления сухих и (или) аварийных зеленых насаждений: оповещение представителей Кулешовского сельского поселения  и заявителя по телефону о необходимости выезда на место, указанное в заявлении, и назначение даты обследования зеленых насаждений;

- комиссионное обследование территории с фотофиксацией. Фотофиксацию обеспечивает дендролог;

- составление акта обследования специалистом специализированной организации (дендрологом) –  2 экз., подписание акта специалистом специализированной организации (дендрологом), представителями Кулешовского сельского поселения, участвовавшими в обследовании, и заявителем;

- при наличии необходимого пакета документов –  оформление в установленном порядке разрешения (далее – см. п. 3.3.).


3.2.4. В случае необходимости оформить разрешение на снос (обрезку) и пересадку зеленых насаждений, произрастающих с нарушением установленных норм и правил, а также при проведении их реконструкции:


- получение заявления физического или юридического лица с приложением необходимого пакета документов;

- визирование заявления специалистом администрации Кулешовского сельского поселения, роспись специалиста администрации Кулешовского сельского поселения и заявителя в описи документов; 

- рассмотрение документов Главой Кулешовского сельского поселения, нанесение резолюции;

- передача исполнителю пакета документов;

- регистрация заявки;

- в случае отсутствия данных и/или документов, необходимых для принятия решения подготовка запросов в органы власти и управления ;
- рассмотрение заявления;

- организация комиссионного обследования зеленых насаждений: оповещение представителей Кулешовского сельского поселения, специалистов специализированный организаций (дендролог, специалисты УМП ЖКХ Кулешовского сельского поселения и др.) и заявителя по телефону о необходимости выезда на место, указанное в заявлении, и назначение даты обследования зеленых насаждений;

- комиссионное обследование территории с фотофиксацией. Фотофиксацию обеспечивает дендролог;

- составление акта обследования дендрологом –  3 экз., подписание акта дендрологом, представителями Кулешовского сельского поселения и специалистами специализированных организаций, участвовавшими в обследовании, заявителем;

- получение заявителем заключения специализированной организации (дендролога) о необходимости сноса зеленых насаждений, высаженных с нарушением установленных норм и правил (при необходимости);

- получение заявителем заключений двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений, произрастающих зоне производства по реконструкции зеленых насаждений (при необходимости);

- при наличии необходимого пакета документов –  оформление в установленном порядке разрешения (далее – см. п. 3.3.).

3.3. Оформление в администрации Кулешовского сельского поселения разрешения на снос, пересадку обрезку или повреждение зеленых насаждений по установленной форме.

3.3.1. Подготовка разрешения (в 2-х экземплярах) специалистом администрации Кулешовского сельского поселения и передача документа с приложением полного пакета документов Главе Кулешовского сельского поселения для подписания.

3.3.2. Согласование специалистом специализированной организации разрешения на снос, пересадку обрезку или повреждение зеленых насаждений в установленных случаях.

3.3.3. Утверждение разрешения на снос, пересадку обрезку или повреждение зеленых насаждений Главой Кулешовского сельского поселения.

3.3.4 Регистрация оформленного разрешения в Журнале регистрации и присвоение ему номера. 

3.3.5. Информирование заявителя об утверждении разрешения. 

3.4.6. Выдача разрешения. Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель или представитель заявителя предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Специалист администрации Кулешовского сельского поселения проверяет предъявленные документы, заявитель или представитель заявителя указывает в журнале регистрации выдачи разрешений свои фамилию, имя, отчество, должность (для юридического лица), ставит подпись и дату получения документа.

После внесения указанных данных администрации Кулешовского сельского поселения выдает заявителю или представителю заявителя один экземпляр разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом I этапа предоставления муниципальной услуги является получение заявителем одного экземпляра разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений либо подготовленного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

5. II этап: закрытие разрешения (в случае подготовки разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений).

5.1. Получение заявления физического или юридического лица (приложение № 16 к административному регламенту муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений»)  о принятии выполненных работ по акту согласно условиям, прописанным в разрешении.

5.2. Прием и визирование специалистом администрации Кулешовского сельского поселения заявления о принятии выполненных работ согласно условиям разрешения.

6. Рассмотрение заявления.

6.1. Организация комиссии по приемке выполненных работ: оповещение специалистами администрации Кулешовского сельского поселения представителей специализированных организаций, представителей Кулешовского сельского поселения, (при необходимости) и заявителя по телефону о необходимости выезда на место, указанное в заявлении, и назначение даты выезда комиссии.

6.2. Проведение комиссионного обследования, составление и согласование акта приема выполненных работ по результатам комиссионного обследования

7. Закрытие разрешения. 

Результатом II этапа услуги является закрытое разрешение на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений либо подготовленный мотивированный отказ в закрытии разрешения.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней.

Срок  предоставления муниципальной услуги может быть продлен на 30 календарных дней решением Главы Кулешовского сельского поселения на основании служебной записки ответственного исполнителя о необходимости продления срока предоставления муниципальной услуги, в которой указываются причины продления срока. В случае принятия решения о продлении предоставления муниципальной услуги, исполнитель по телефону сообщает об этом заявителю и направляет ему письменное уведомление с указанием причин такого продления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги с точки зрения соблюдения сроков и порядка исполнения административных процедур осуществляется Главой Кулешовского сельского поселения.

4.2. В случае если в результате контроля обнаружены несоответствия в документах, в действиях должностных лиц, участвующих в предоставлении указанных в настоящем административном регламенте муниципальных услуг, Глава Кулешовского сельского поселения обеспечивает разработку и выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении указанных в настоящем регламенте муниципальных услуг, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальных услуг.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (по форме согласно приложению к стандарту), на имя Главы Кулешовского сельского поселения.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении либо в отказе от удовлетворения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

          5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностные лица, указанные в стандартах, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 Глава Кулешовского сельского



                       И. Г. Олейникова

поселения
	Приложение № 1

к административному регламенту




	№ п/п
	 «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку 

или повреждение зеленых насаждений»

	1
	Получатели услуги

(указать  при наличии льготные категории и вид льготы)

Цель получения услуги
	Юридические или физические лица, желающие оформить Разрешение на снос жизнеспособных зеленых насаждений (при строительстве, реконструкции, ремонте инженерных коммуникаций, транспортных магистралей, зданий и сооружений), сухих и (или) аварийных зеленых насаждений, в том числе произрастающих с нарушением установленных норм и правил,  при реконструкции зеленых насаждений на земельных участках, занимаемых на законном основании (праве собственности, пользования, аренды) и прилегающей к ним муниципальной территории, при оплате работ за счет собственных средств заявителя. 

За снос жизнеспособных зеленых насаждений рассчитывается и взимается сумма за нанесенный ущерб окружающей среде в соответствии с Постановлением Администрации Ростовской области №18 от 25.01.2008  «Об утверждении Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области и Методики исчисления размера вреда окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области».

В случае, если сухие и (или) аварийные зеленые насаждения произрастают на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, либо  собственность на которые не разграничена, снос таких зеленых насаждений возможен за счет средств муниципального бюджета. Заявление о сносе рассматривается в                                 администрации Кулешовского сельского поселения. 
Не требуется оформление разрешения на территории земельных участков (оформленных в установленном порядке), занятых индивидуальной жилой застройкой, садовых, огородных, дачных и приусадебных земельных участках.
Получение разрешения  на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений.

	2
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу
	Администрация Кулешовского сельского поселения.


	3
	Должность, фамилия, имя и отчество лица (лиц), осуществляющего консультирование. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Консультирование осуществляют: специалисты Кулешовского сельского поселения Азовского района: 
Ведущий специалист Кулешовского сельского поселения   Гридин О.В.

Специалист 1 категории Кулешовского сельского поселения Литовченко О.И.
ул. Ленина , 164 А, т. 98-3-02, режим работы: понедельник–пятница с 8:30–16:30, перерыв на обед 12:00–13:00.

Прием граждан: Пн, Вт, Пт – с 08:30 до 16:30;

                 Выходной: суббота, воскресенье.

	
	Адрес электронной почты для обращений 
	 Адрес электронной почты : adminkul@mail.ru


	4
	Должность, фамилия, имя и отчество лица (лиц), осуществляющего за прием документов. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Прием документов осуществляет(ют)  
Ведущий специалист Кулешовского сельского поселения   Гридин О.В.

Специалист 1 категории Кулешовского сельского поселения Литовченко О.И.

ул. Ленина , 164 А, т. 98-3-02, режим работы: понедельник–пятница с 8:30–16:30, перерыв на обед 12:00–13:00.

Прием граждан: Пн, Вт, Пт – с 08:30 до 16:30;

Выходной: суббота, воскресенье.

	5
	Должность, фамилия, имя и отчество лица, осуществляющего выдачу документов. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Выдачу документов осуществляет(ют)  Ведущий специалист Кулешовского сельского поселения   Гридин О.В.

Специалист 1 категории Кулешовского сельского поселения Литовченко О.И.

ул. Ленина , 164 А, т. 98-3-02, режим работы: понедельник–пятница с 8:30–16:30, перерыв на обед 12:00–13:00.

Прием граждан: Пн, Вт, Пт – с 08:30 до 16:30;

Выходной: суббота, воскресенье.

	6
	Электронный адрес сайта (страницы) где можно ознакомиться или получить информацию об услуге, образцах документов и порядке их заполнения и т.п.
	1) http://www.kuleshovkasp.ru/ Постановления Главы Кулешовского сельского поселения 

	7
	Результат предоставления муниципальной услуги

Срок действия (продолжительность) услуги при положительном результате
	По результатам муниципальной услуги заявитель получает один  экземпляр Разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений или мотивированный отказ в выдаче такого Разрешения, с указанием причин.

Оптимальные сроки действия разрешения: 

- для физических лиц – срок определяет заявитель, но не более 3 месяцев;

- для юридических лиц – 3 месяца.

Заявитель имеет право продлевать срок действия разрешения на основании заявления на имя Главы Кулешовского сельского поселения, но не более двух раз и общим сроком не более 18 месяцев (1,5 года) с даты выхода разрешения (приложение 17 к административному регламенту).

	8
	Срок предоставления муниципальной услуги и порядок выдачи результата (положительного ответа или мотивированного отказа)
	Услуга предоставляется:

- при подаче заявления о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений при строительстве, реконструкции, ремонте инженерных коммуникаций и транспортных магистралей – в течение 22 рабочих дней с даты подачи заявления (с учетом направления и подготовки запросов в организации);

- при подаче заявления о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых насаждений при строительстве, реконструкции зданий и сооружений – в течение 33 рабочих дней с даты подачи заявления (с учетом направления и подготовки запросов в организации);

- при подаче заявления о выдаче разрешения на снос, обрезку сухих и аварийных зеленых насаждений – в течение 22 рабочих дней с даты подачи заявления (с учетом направления и подготовки запросов в организации).

- при подаче заявления о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений, произрастающих с нарушением установленных норм и правил, а также при реконструкции зеленых насаждений  – в течение 21 рабочего дня с даты подачи заявления (с учетом направления и подготовки запросов в организации).

- при необходимости закрыть разрешение – в течение 19 рабочих дней с момента подачи заявления.

 В указанный срок (при отсутствии отказа) Заявитель (или представитель) прибывает в администрацию Кулешовского сельского поселения с документом, удостоверяющим личность (паспорт или документ, подтверждающий права (полномочия) действовать от имени заявителя) для получения экземпляра Разрешения (или закрытия разрешения). При получении Разрешения расписывается в Журнале регистрации выдачи разрешений на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений.

В случае мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявитель расписывается на втором экземпляре письма. 

	9
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги с указанием статей правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги и их реквизитов
	-  Федеральный закон  от 27.07.2010 №210-ФЗ (ред. от. 18.07.2011) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (п.6 ст.7);

- Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст. 16);

- Областной закон  от 03.08.2007 № 747-ЗС «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области»;

- Постановлением Администрации Ростовской области №18 от 25.01.2008 «Об утверждении Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области и Методики исчисления размера вреда окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области» (п.6).


	10
	Наименование и порядок получения и заполнения бланков, необходимых для получения услуги.

Наличие раздаточных документов и образцов заполнения 
	1) Образец заявления для физических и юридических лиц на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых  насаждений при строительстве, реконструкции, ремонте инженерных коммуникаций и транспортных магистралей (приложение 2 к административному регламенту);

2) Образец заявления для физических и юридических лиц на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых  насаждений при строительстве, реконструкции зданий и сооружений (приложение 3 к административному регламенту);

3) Образец заявления для физических и юридических лиц на снос и (или) обрезку сухих и (или) аварийных зеленых насаждений, в т.ч. произрастающих с нарушением установленных норм и правил (приложение 4 к административному регламенту);

4) Образец заявления для физических и юридических лиц на снос (обрезку) и пересадку зеленых насаждений при проведении их реконструкции (приложение 5 к административному регламенту);

Образец заявления можно получить:

- специалистов администрации Кулешовского сельского поселения;

- распечатать с Интернет-портала администрации Кулешовского сельского поселения.
На информационных стендах размещена исчерпывающая информация о порядке оказания услуги. 

	11
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с указанием источника получения документа (организации, выдающей документ, ее телефона и адреса), в том числе:

- документы необходимые и обязательные, подлежащие представлению заявителем;

- документы, согласования, которые могут быть получены в государственных и муниципальных органах и иных организациях, и которые заявитель вправе представить
	Предоставляемые копии документов подлежат нотариальному заверению либо заверению органом (организацией), выдавшим документ.

При предоставлении администрацию Кулешовского сельского поселения копии могут быть заверены специалистом, принимающим документы, при предъявлении оригиналов.

При предоставлении документов администрацию Кулешовского сельского поселения по почте копии документов подлежат обязательному нотариальному заверению либо заверению органом (организацией), выдавшим документ (первые экземпляры).

Копии (пакет) документов заявителю не возвращаются. 

Требуемые оригиналы документов возврату не подлежат.

11.1. При подаче заявления о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых  насаждений при строительстве, реконструкции, ремонте инженерных коммуникаций и транспортных магистралей получатель муниципальной услуги заполняет и прилагает следующие документы:

11.1.1 заявление (приложение № 2 к административному регламенту) для физического или юридического лица – 1 экз 11.1.2. документ, удостоверяющий личность заявителя (один из документов)– 1 экз. (копия): 

- паспорт гражданина РФ – стр. 2, 3, «Место жительства»; 

- к следующим  документам прилагается справка, подтверждающая место регистрации заявителя: временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2П; удостоверение личности военнослужащего; военный билет военнослужащего; общегражданский заграничный паспорт (для граждан России, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;

- удостоверение беженца; свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем;

11.1.3. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя: доверенность, оформленная в установленном законом порядке или иные документы – 1 экз. (копия);

11.1.4. устав организации (для юридического лица, полномочия руководителя) – 1 экз. (копия);

11.1.5. приказ о назначении руководителя (для юридического лица) – 1 экз. (копия); 

11.1.6. правоустанавливающий документ на земельный участок – 1 экз. (копия):

11.1.6.1. свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок     11.1.6.2. правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения) образца 1992-1993 гг.; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство (договор) о приватизации жилого помещения, свидетельство о праве на наследство, договор найма жилого помещения, иное);
11.1.6.3. договор аренды земельного участка 

11.1.7. акт обследования  (выдается КООС – пер. Семашко, 99, тел. 200-24-31, priroda@rostov-gorod.ru или другими специализированными организациями) и оценки) зеленых насаждений – 1 экз. (оригинал);

11.1.8. заключения двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений – по 1 экз. (копия) (специализированные организации, осуществляющие данный вид деятельности);

11.1.9. платежное поручение с отметкой об оплате (возмещение ущерба за повреждение и снос зеленых насаждений) – 1 экз. (копия) (банка); 

11.1.10. раздел проекта по благоустройству или дендропроект – 1 экз. (копия) (при необходимости) (проектные организации, научные институты, индивидуальные предприниматели, осуществляющие данный вид деятельности);

11.1.11. план производства работ по строительству зданий и сооружений или по прокладке  (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей – 1 экз. (копия) (проектные организации, осуществляющие данный вид деятельности);

11.1.12. договор подряда на производство работ по прокладке или ремонту подземных и надземных инженерных сетей или строительству зданий – 1 экз. (копия).

11.2. При подаче заявления о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых  насаждений при строительстве, реконструкции зданий и сооружений получатель муниципальной услуги заполняет и прилагает следующие документы:

11.2.1. заявление (приложение № 3 к административному регламенту) для физического или юридического лица – 1 экз.;

11.2.2. документ, удостоверяющий личность заявителя (один из документов)– 1 экз. (копия): 

- паспорт гражданина РФ – стр. 2, 3, «Место жительства»; 

- к следующим  документам прилагается справка, подтверждающая место регистрации заявителя: временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2П; удостоверение личности военнослужащего; военный билет военнослужащего; общегражданский заграничный паспорт (для граждан России, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;

- удостоверение беженца; свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем;

11.2.3. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя: доверенность, оформленная в установленном законом порядке или иные документы – 1 экз. (копия);

11.2.4. устав организации (для юридического лица, полномочия руководителя) – 1 экз. (копия);

11.2.5. приказ о назначении руководителя (для юридического лица) – 1 экз. (копия); 

11.2.6. правоустанавливающий документ на земельный участок – 1 экз. (копия):

11.2.6.1. свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок;      11.2.6.2. правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения) образца 1992-1993 гг.; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство (договор) о приватизации жилого помещения, свидетельство о праве на наследство, договор найма жилого помещения, иное);
11.2.6.3. договор аренды земельного участка;

11.2.7. разрешение на строительство– 1 экз. (копия);

11.2.8. раздел проекта по благоустройству или дендропроект – 1 экз. (копия) (при необходимости) (проектные организации, научные институты, индивидуальные предприниматели, осуществляющие данный вид деятельности);

11.2.9. план производства работ по строительству зданий и сооружений или по прокладке  (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей – 1 экз. (копия) (проектные организации, осуществляющие данный вид деятельности);

11.2.10. договор подряда на производство работ по прокладке или ремонту подземных и надземных инженерных сетей или строительству зданий – 1 экз. (копия).

11.3. При подаче заявления о выдаче разрешения на снос и (или) обрезку сухих и (или) аварийных зеленых насаждений, в том числе произрастающих с нарушением установленных норм и правил, получатель муниципальной услуги заполняет и прилагает следующие документы:

11.3.1. заявление (приложение № 4 к административному регламенту) для физического или юридического лица – 1 экз.;

11.3.2. документ, удостоверяющий личность заявителя (один из документов) – 1 экз. (копия):

- паспорт гражданина РФ – стр. 2, 3, «Место жительства»; 

- к следующим  документам прилагается справка, подтверждающая место регистрации заявителя: временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2П; удостоверение личности военнослужащего; военный билет военнослужащего; общегражданский заграничный паспорт (для граждан России, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;

- удостоверение беженца; свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем);

11.3.3. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя: доверенность, оформленная в установленном законом порядке или иные документы – 1 экз. (копия);

11.3.4. устав организации (для юридического лица, в т.ч. ТСЖ, ЖСК, ГСК (полномочия руководителя) – 1 экз. (копия) (управляющая организация, ТСЖ, ЖСК, ГСК);

11.3.5. приказ о назначении руководителя (для юридического лица) – 1 экз. (копия); 

11.3.6. правоустанавливающий документ на земельный участок – 1 экз. (копия):

11.3.6.1. свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок; 

11.3.6.2. правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения) образца 1992-1993 гг.; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство (договор) о приватизации жилого помещения, свидетельство о праве на наследство, договор найма жилого помещения, иное);
11.3.6.3. договор аренды земельного участка;        11.3.7. протокол собрания жильцов (граждан) по вопросу назначения председателя ТСЖ, ЖСК, ГСК– 1 экз. (копия) Совета дома (выдает управляющая организация); 

11.3.8. заключение специализированной организации о необходимости сноса зеленых насаждений, высаженных с нарушением установленных норм и правил, в том числе для восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями (специализированные организации, осуществляющие данный вид деятельности).

11.3.9. кадастровый паспорт земельного участка, проект границ или топосъемка земельного участка– 1 экз. (копия).

11.4. При подаче заявления о выдаче разрешения на снос (обрезку) и пересадку зеленых насаждений при проведении их реконструкции получатель муниципальной услуги заполняет и прилагает следующие документы:

11.4.1. заявление (приложение № 5 к административному регламенту) для физического или юридического лица – 1 экз.;

11.4.2. документ, удостоверяющий личность заявителя (один из документов) – 1 экз. (копия):

- паспорт гражданина РФ – стр. 2, 3, «Место жительства»; 

- к следующим  документам прилагается справка, подтверждающая место регистрации заявителя: временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2П; удостоверение личности военнослужащего; военный билет военнослужащего; общегражданский заграничный паспорт (для граждан России, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка;

- удостоверение беженца; свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем);

11.4.3. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя: доверенность, оформленная в установленном законом порядке или иные документы – 1 экз. (копия);

11.4.4. устав организации (для юридического лица, полномочия руководителя) – 1 экз. (копия);

11.4.5. приказ о назначении руководителя (для юридического лица) – 1 экз. (копия); 

11.3.6. согласованный в установленном порядке проект реконструкции зеленых насаждений – 1 экз. (копия);

11.4.7. перечетная ведомость с указанием количества зеленых насаждений, предлагаемых к сносу – 1 экз. (оригинал);

  11.4.8. заключения двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений – по 1 экз. (копии)     (специализированные организации, осуществляющие данный вид деятельности).



	12
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основанием для отказа в приеме документов являются:

- несоответствия предоставляемых документов требованиям, отраженным в п.11 настоящего регламента;

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса и др.);

- наличие в заявлении сведений, противоречащих представленным документам;

- наличие у заявителя неполного комплекта документов, указанных в п.11 настоящего регламента, из числа документов обязательных и подлежащих предоставлению заявителем

	13
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	- невозможность подготовки запрашиваемого документа в силу обстоятельств, неизвестных при приеме документов и выявленных в процессе оказания услуги; 

- отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации: сведений об объектах (земельных участках, зданиях, строениях, сооружениях) и (или) субъектах (заявителях) правоотношений;

- наличие в представленных документах противоречащих сведений об объектах (земельных участках, зданиях, строениях, сооружениях) и (или) субъектах (заявителях) правоотношений;

- если заявитель не устранит причины, препятствующие подготовке документов, в срок, указанный в уведомлении о приостановлении услуги (при этом заявитель предупреждается об отказе в предоставлении услуги после указанного срока, если им не будут устранены причины, препятствующие подготовке и выдаче документа);

- обращение заявителя об отказе в процессе подготовки документов (приложение № 6 к административному регламенту).

	14
	Сроки и перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Подготовка и выдача документов могут быть приостановлены не более чем на 30 календарных дней с момента возникновения причины для приостановления:

- невозможность дальнейшей подготовки запрашиваемого документа в силу причин, не замеченных (не выявленных) при приеме документов, но выявленных при детальном рассмотрении документов в процессе подготовки к предоставлению услуги и требующих устранения;

 - обращение заявителя (приложение № 6 к административному регламенту) с просьбой о приостановлении подготовки запрашиваемого им документа по указанным причинам.

	15
	Последовательность действий и перемещений получателя услуги с описанием результатов таких действий (решений)
	Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является получение заявления физического или юридического лица (приложение № 2 - №5 к административному регламенту муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений») с приложением необходимого пакета документов.

Заявители имеют право представить заявление:

- лично;

- направив почтовым отправлением;

При обращении в администрацию Кулешовского сельского поселения услуга может предоставляться в виде:

- предварительной консультации и последующей сдачи полного пакета документов;

- сдачи необходимого пакета документов без консультирования.

1. Консультирование заявителей предусматривает следующее. Специалист администрации Кулешовского сельского поселения в обязательном порядке информирует заявителя:

 - о порядке и максимальном сроке предоставления услуги при условии полного и точного выполнения заявителем требований услуг о предоставлении необходимых документов;

- о причинах, по которым, срок предоставления услуги может быть продлен;

- о возможных причинах отказа в предоставлении услуг.

2. При сдаче документов без консультирования заявитель имеет возможность получить образец заявления (приложение №№ 2-5 к административному регламенту) у специалиста или распечатать бланк, размещенный на официальном сайте администрации Кулешовского сельского поселения и самостоятельно заполнить по образцу.

2.1. Специалист при приеме документов:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие соответствующих полномочий у заявителя;

- проверяет правильность оформления заявления (заявление должно быть написано разборчиво; наименование юридического лица указано без сокращения, с указанием места нахождения, юридического адреса; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; в заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений; заявление не может быть заполнено карандашом);

- проверяет пакет документов; 

- при отсутствии оснований, указанных в п.12 настоящего регламента, принимает документы у заявителя, регистрирует заявление, заполняет и распечатывает опись документов.

2.2. Специалист и заявитель заверяют своей подписью экземпляры описи, после чего один экземпляр описи выдаётся заявителю в качестве подтверждения сдачи документов (приложения №№7-15 к административному регламенту).

2.3. При наличии причин, указанных в п.12 настоящего стандарта, пакет документов возвращается заявителю до устранения причин.

3. Выдача документов осуществляется в следующем порядке:

3.1. После приёма заявления и документов, заявитель (или его представитель) по истечении установленного настоящим регламентом срока прибывает в администрацию Кулешовского сельского поселения с документом, удостоверяющим личность и описью, выданной при приёме пакета документов, для получения документа (разрешения), либо мотивированного отказа (представитель заявителя дополнительно предоставляет документы, подтверждающие права (полномочия) действовать от имени заявителя).

3.2. Специалист знакомит заявителя с перечнем и содержанием выдаваемых документов.

Заявитель (или его представитель) подтверждает получение документов (либо мотивированного отказа) личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала.

В установленный срок с момента регистрации заявления заявитель получает под роспись документ (оригинал разрешения в 1 экз.), либо мотивированный отказ, который в 3-дневный срок направляется заявителю по почте с уведомлением. Допускается выдача мотивированного отказа на руки заявителю под роспись.

Основанием закрытия разрешения (II этап) является получение заявления физического или юридического лица (приложение № 16 к административному регламенту муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений») о принятии выполненных работ согласно условиям разрешения. В установленный срок с момента регистрации обращения заявитель прибывает администрацию Кулешовского сельского поселения с документом, удостоверяющим личность, и оригиналом разрешения. Специалист администрации Кулешовского сельского поселения ставит отметку в разрешении о его закрытии и возвращает заявителю экземпляр разрешения с такой отметкой, либо направляет по почте (с уведомлением) мотивированный отказ в 3-дневный срок. Допускается выдача мотивированного отказа на руки заявителю под роспись. 

	16
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
	Услуги по консультированию, приему и выдаче документов предоставляются бесплатно.



	17
	Максимальный срок ожидания 

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги
	 Время ожидания       при   подаче     документов
заявителями не должно превышать - 45 минут. 
При обслуживании заявителей – ветеранов Великой Отечественной войны и инвалидов I и II (нерабочей) групп используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение муниципальной услуги вне основной очереди.

	18
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	При подаче заявления с необходимым комплектом документов в администрацию Кулешовского сельского поселения заявка регистрируется в срок, не более одного рабочего дня после приема документов. 

При отправке по почте документы направляются в адрес администрации Кулешовского сельского поселения ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. При этом заявление регистрируется в день поступления документов в администрацию Кулешовского сельского поселения.

	19
	Показатели доступности (в том числе для лиц, являющихся престарелыми и инвалидами) и качества муниципальных услуг
	С целью доступности и качества муниципальных услуг используются следующие индикаторы и показатели:

- возможность получения консультации о порядке предоставления услуги у специалистов администрации Кулешовского сельского поселения в телефонном режиме;

-  размещение информации официальном сайте  администрации Кулешовского сельского поселения;
- возможность получить консультацию и сдать документы в день обращения;

-  здание администрации Кулешовского сельского поселения располагается в пешеходной доступности – не более 5 минут от остановок общественного транспорта; 

- для обеспечения доступа маломобильных групп населения (инвалиды, люди с временным нарушением здоровья, беременные женщины, люди старших возрастов, люди с детскими колясками и т.п.) здания, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям СНиП 35-01-2001 «Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения».

	20
	Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) с указанием руководителя (работодателя), на чье имя оформляется заявление по форме согласно приложению к настоящему стандарту. 
	Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) при приеме документов, либо в ходе предоставления муниципальной услуги на имя

Главы Кулешовского:

- в письменном виде;

- обратиться лично к должностному лицу – Главе Кулешовского сельского поселения или заместителю главы  администрации Кулешовского сельского поселения во время личного приема.

В жалобе обязательно указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя),

- контактный почтовый адрес и телефон,

- предмет жалобы,

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов, заявитель прилагает к письменному обращению (электронному сообщению) соответствующие документы и материалы либо их копии.

Рассмотрение жалобы по вопросу обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) осуществляется в порядке и сроки, установленные главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 


Приложение 2

к административному регламенту
Образец заявления для физических и юридических лиц

на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых 

насаждений при строительстве, реконструкции, ремонте инженерных коммуникаций и транспортных магистралей

Главе Кулешовского сельского поселения
И.Г. Олейниковой
от _____________________________________

(ФИО заявителя или полное наименование юридического лица)

_______________________________________

(место регистрации: почтовый индекс, город, улица,

______________________________________

дом, корпус, квартира, дата регистрации)

Номер телефона: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас поручить ответственным специалистам оформить разрешение на снос (пересадку, обрезку, повреждение) зеленых насаждений, 

_____________________________________________________________________ , 

(попадающих в зону прокладки или ремонта инженерных сетей)

согласно акту обследования зеленых насаждений от  ____.____.20___г.

Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить  за свой счет в указанные сроки.

«___» ___________ 201__г. 

/______________/ 

                                                                                            (подпись заявителя)    

Тел. для справок:_________________

Документы принял: _____________________20____ г. 

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Приложение 3

к административному регламенту
Образец заявления для физических и юридических лиц

на снос, пересадку, обрезку или повреждение жизнеспособных зеленых 

насаждений при строительстве, реконструкции зданий и сооружений

Главе Кулешовского сельского поселения

И.Г. Олейниковой
от _____________________________________

(ФИО заявителя или полное наименование юридического лица)

_______________________________________

(место регистрации: почтовый индекс, город, улица,

______________________________________

дом, корпус, квартира, дата регистрации)

Номер телефона: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 


Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование __________________________________________ зеленых насаждений                     

                      (попадающих в зону строительства, реконструкции зданий, сооружений)
по адресу _____________________________________________________________, 

для оформления разрешения на   ____________________________________.

                                                 (снос; пересадку, повреждение, обрезку)
Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить  за свой счет в указанные сроки.

«___» ___________ 201__г. 

/______________/ 

                                                                                            (подпись заявителя)    

Тел. для справок:_________________

Документы принял: _____________________20____ г. 

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Приложение 4

к административному регламенту
Образец заявления для физических и юридических лиц

на снос и (или) обрезку сухих и (или) аварийных зеленых насаждений, 

в т.ч. произрастающих с нарушением установленных норм и правил

Главе Кулешовского сельского поселения

И.Г. Олейниковой
от _____________________________________

(ФИО заявителя или полное наименование юридического лица)

_______________________________________

(место регистрации: почтовый индекс, город, улица,

______________________________________

дом, корпус, квартира, дата регистрации)

Номер телефона: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование _______________________________________  зеленых насаждений (сухих; находящихся в аварийном состоянии)
по адресу _____________________________________________________________, 

для оформления разрешения на   ____________________________________.

                                                 (снос; обрезку)
Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные в разрешении сроки.

«___» ___________ 201__г. 

/______________/ 

                                                                                            (подпись заявителя)    

Тел. для справок:_________________

Документы принял: _____________________20____ г. 

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Приложение 5

к административному регламенту
Образец заявления для физических и юридических лиц

на снос (обрезку) и пересадку зеленых насаждений 

при проведении их реконструкции
Главе Кулешовского сельского поселения

И.Г. Олейниковой
от _____________________________________

(ФИО заявителя или полное наименование юридического лица)

_______________________________________

(место регистрации: почтовый индекс, город, улица,

______________________________________

дом, корпус, квартира, дата регистрации)

Номер телефона: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование _______________________________________  зеленых насаждений (сухих; находящихся в аварийном состоянии)
по адресу _____________________________________________________________, 

для оформления разрешения на   ____________________________________.

                                                 (снос; обрезку)
Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные в разрешении сроки.

«___» ___________ 201__г. 

/______________/ 

                                                                                            (подпись заявителя)    

Тел. для справок:_________________

Документы принял: _____________________20____ г. 

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

 

Приложение 6

к административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

физического или юридического лица 

о приостановлении муниципальной услуги 

(об отказе в предоставлении услуги)

Главе Кулешовского сельского поселения

И.Г. Олейниковой
от _____________________________________

(ФИО заявителя или полное наименование юридического лица)

_______________________________________

(место регистрации: почтовый индекс, город, улица,

______________________________________

дом, корпус, квартира, дата регистрации)

Номер телефона: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 


Прошу приостановить /Я отказываюсь (ненужное зачеркнуть) ___________

______________________________________________________________________

(указывается наименование муниципальной услуги,

______________________________________________________________________

срок приостановления или причина отказа)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» ___________ 20__г. 

/______________/ 

                                                                                            (подпись заявителя)  

Принял: ____ . _____ . 20____г.__________________________________
(подпись, ФИО специалиста)

Приложение 7

к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

О П И С Ь (перечень)

(заполняется специалистом)

принятых документов, прилагаемых к заявлению физического лица

о выдаче разрешения на снос (сухих (аварийных) или жизнеспособных), 

пересадку, обрезку, повреждение жизнеспособных зеленых насаждений 

при строительстве, реконструкции, ремонте инженерных коммуникаций и транспортных магистралей _____________________________________________________________________

(ФИО заявителя)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление
	

	2.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	3.
	Копия правоустанавливающего документа на земельный участок, один из документов:
	

	
	а) свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок 
	

	
	б) правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения), образца 1992-1993; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве наследования, иное)
	

	
	в) договор аренды земельного участка 
	

	4.
	Акт обследования (и оценки) зеленых насаждений
	

	5.
	Копия заключения двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений 
	

	6.
	Копия платежного поручения с отметкой об оплате (возмещение ущерба за повреждение и снос зеленых насаждений)
	

	7.
	Копия раздела проекта по благоустройству или дендропроекта (при необходимости)
	

	8.
	Копия плана производства работ по строительству зданий или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	

	9.
	Копия договора подряда на производство работ строительству зданий и сооружений или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	


Документы принял: _____________________20____ г. 

Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Второй экземпляр описи получил: _____________________________ 

(подпись заявителя) 

Приложение 9

к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

О П И С Ь (перечень)

(заполняется специалистом)

принятых документов, прилагаемых к заявлению физического лица

о выдаче разрешения на снос (сухих (аварийных) или жизнеспособных), 

пересадку, обрезку, повреждение жизнеспособных зеленых насаждений 

при строительстве, реконструкции зданий и сооружений _____________________________________________________________________

(ФИО заявителя)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление
	

	2.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	3.
	Копия правоустанавливающего документа на земельный участок, один из документов:
	

	
	а) свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок 
	

	
	б) правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения), образца 1992-1993; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве наследования, иное)
	

	
	в) договор аренды земельного участка 
	

	4.
	Копия Разрешения на строительство
	

	5.
	Копия раздела проекта по благоустройству или дендропроекта (при необходимости)
	

	6.
	Копия плана производства работ по строительству зданий или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	

	7.
	Копия договора подряда на производство работ строительству зданий и сооружений или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	


Документы принял: _____________________20____ г. 

Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Второй экземпляр описи получил: _____________________________ 

(подпись заявителя) 

Приложение 8

к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

О П И С Ь (перечень)

(заполняется специалистом)

принятых документов, прилагаемых к заявлению юридического лица

о выдаче разрешения на снос (сухих (аварийных) или жизнеспособных), 

пересадку, обрезку, повреждение жизнеспособных зеленых насаждений 

при строительстве, реконструкции, ремонте инженерных коммуникаций и транспортных магистралей _____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление 
	

	2.
	Копия Устава организации (полномочия руководителя)
	

	3.
	Копия приказа о назначения руководителя
	

	4.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	5.
	Копия правоустанавливающего документа на земельный участок, один из документов:
	

	
	а) свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок 
	

	
	б) правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения), образца 1992-1993; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве наследования, иное)
	

	
	в) договор аренды земельного участка 
	

	6.
	Акт обследования (и оценки) зеленых насаждений
	

	7.
	Копия заключения двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений
	

	8.
	Копия платежного поручения с отметкой об оплате (возмещение ущерба за повреждение и снос зеленых насаждений)
	

	9.
	Копия раздела проекта по благоустройству или дендропроекта (при необходимости)
	

	10.
	Копия плана производства работ по строительству зданий или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	

	11.
	Копия договора подряда на производство работ строительству зданий и сооружений или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	


Документы принял: _____________________20____ г. 

Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Второй экземпляр описи получил: _____________________________ 

(подпись заявителя) 

Приложение10

к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

О П И С Ь (перечень)

(заполняется специалистом)

принятых документов, прилагаемых к заявлению юридического лица

о выдаче разрешения на снос (сухих (аварийных) или жизнеспособных), 

пересадку, обрезку, повреждение жизнеспособных зеленых насаждений 

при строительстве, реконструкции зданий и сооружений _____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление 
	

	2.
	Копия Устава организации (полномочия руководителя)
	

	3.
	Копия приказа о назначения руководителя
	

	4.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	5.
	Копия правоустанавливающего документа на земельный участок, один из документов:
	

	
	а) свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок 
	

	
	б) правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения), образца 1992-1993; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве наследования, иное)
	

	
	в) договор аренды земельного участка 
	

	6.
	Копия Разрешения на строительство
	

	7.
	Копия раздела проекта по благоустройству или дендропроекта (при необходимости)
	

	8.
	Копия плана производства работ по строительству зданий или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	

	9.
	Копия договора подряда на производство работ строительству зданий и сооружений или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	


Документы принял: _____________________20____ г. 

Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Второй экземпляр описи получил: _____________________________ 

(подпись заявителя) 

Приложение 11

к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

О П И С Ь (перечень)

(заполняется специалистом)

принятых документов, прилагаемых к заявлению физического лица

о выдаче разрешения на снос и (или) обрезку сухих и (или) аварийных зеленых 

насаждений, в т.ч. произрастающих с нарушением установленных норм и правил _____________________________________________________________________

(ФИО заявителя)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление
	

	2.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	3.


	Копия правоустанавливающего документа на земельный участок, один из документов:
	

	
	а) свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок (пункт обслуживания граждан по соответствующему району   Управления Росреестра по РО – пер. Соборный, 2а, тел. 262-29-68, www.donjast.ru)
	

	
	б) правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения), образца 1992-1993; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве наследования, иное)
	

	
	в) договор аренды земельного участка (Департамент имущественно-земельных отношений г.Ростов-на-Дону, ул. Б. Садовая, 47, тел. 269-05-27)
	

	4.
	Кадастровый паспорт земельного участка, проект границ или топосъемка земельного участка
	

	5.
	Заключение специализированной организации о необходимости сноса зеленых насаждений, высаженных с нарушением установленных норм и правил, в том числе для восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями.
	


Документы принял: _____________________20____ г. 

Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Второй экземпляр описи получил: _____________________________ 

(подпись заявителя) 
 

Приложение 12

к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

О П И С Ь (перечень)

(заполняется специалистом)

принятых документов, прилагаемых к заявлению юридического лица

о выдаче разрешения на снос и (или) обрезку сухих и (или) аварийных зеленых насаждений, в т.ч. произрастающих с нарушением установленных норм и правил

____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление 
	

	2.
	Копия Устава организации (полномочия руководителя)
	

	3.
	Копия приказа о назначения руководителя
	

	4.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	5.
	Копия правоустанавливающего документа на земельный участок, один из документов:
	

	
	а) свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок 
	

	
	б) правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения), образца 1992-1993; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве наследования, иное)
	

	
	в) договор аренды земельного участка 
	

	6.
	Кадастровый паспорт земельного участка, проект границ или топосъемка земельного участка
	

	7.
	Заключение специализированной организации о необходимости сноса зеленых насаждений, высаженных с нарушением установленных норм и правил, в том числе для восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями.
	


Документы принял: _____________________20____ г. 

Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Второй экземпляр описи получил: _____________________________ 

(подпись заявителя) 
Приложение13

к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

О П И С Ь (перечень)

(заполняется специалистом)

принятых документов о выдаче разрешения на снос и (или) обрезку сухих и (или) аварийных зеленых насаждений, в т.ч. произрастающих с нарушением 

установленных норм и правил, на территории ТСЖ (ЖСК)

____________________________________________________________________

(наименование ТСЖ (ЖСК), ФИО председателя)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление 
	

	2.
	Копия Устава ТСЖ (ЖСК) (полномочия председателя)
	

	3.
	Копия протокола собрания жильцов по вопросу назначения председателя
	

	4.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	5.
	Кадастровый паспорт земельного участка, проект границ или топосъемка земельного участка
	

	6.
	Заключение специализированной организации о необходимости сноса зеленых насаждений, высаженных с нарушением установленных норм и правил, в том числе для восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями.
	


Документы принял: _____________________20____ г. 

Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Второй экземпляр описи получил: _____________________________ 

(подпись заявителя) 
Приложение 14

к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

О П И С Ь (перечень)

(заполняется специалистом)

принятых документов, прилагаемых к заявлению физического лица

о выдаче разрешения на снос (обрезку) и пересадку зеленых насаждений 

при проведении их реконструкции

_____________________________________________________________________

(ФИО заявителя)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление
	

	2.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	3.
	Копия согласованного в установленном порядке проекта реконструкции зеленых насаждений 
	

	4.
	Перечетная ведомость с указанием количества зеленых насаждений, предлагаемых к сносу
	

	5.
	Копия заключения двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений
	


Документы принял: _____________________20____ г. 

Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Второй экземпляр описи получил: _____________________________ 

(подпись заявителя) 

Приложение 15

к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

О П И С Ь (перечень)

(заполняется специалистом)

принятых документов, прилагаемых к заявлению юридического лица

о выдаче разрешения на снос (обрезку) и пересадку зеленых насаждений 

при проведении их реконструкции

_____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление 
	

	2.
	Копия Устава организации (полномочия руководителя)
	

	3.
	Копия приказа о назначения руководителя
	

	4.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	5.
	Копия согласованного в установленном порядке проекта реконструкции зеленых насаждений 
	

	6.
	Перечетная ведомость с указанием количества зеленых насаждений, предлагаемых к сносу
	

	7.
	Копия заключения двух специализированных организаций о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений
	


Документы принял: _____________________20____ г. 

Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.

______________________________

(подпись, Фамилия, инициалы специалиста)

Второй экземпляр описи получил: _____________________________ 

(подпись заявителя) 

Приложение 16

       к административному регламенту
Образец заявления для физических и юридических лиц

о приемке выполненных работ согласно условиям разрешения на снос,             пересадку, обрезку или повреждение зеленых насаждений

Главе Кулешовского сельского поселения

И.Г. Олейниковой
от _____________________________________

(ФИО заявителя или полное наименование юридического лица)

_______________________________________

(место регистрации: почтовый индекс, город, улица,

______________________________________

дом, корпус, квартира, дата регистрации)

Номер телефона: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование зеленых насаждений по адресу: _____________________________________________________________, с целью 

приемки выполненных работ согласно условиям разрешения на снос (пересадку, обрезку, повреждение) зеленых насаждений №_____ от «___»_______ 20___г.,

для закрытия разрешения.

«___» ___________ 20__г. 

/______________/ 

                                                                                            (подпись заявителя)  

Тел. для справок:_________________

Документы принял: ____________________________________________________
(подпись, ФИО специалиста)

Приложение 18

       к административному регламенту
Экз. №1 – в дело

Экз. №2 - заявителю

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

о продлении срока предоставления муниципальной услуги

Главе Кулешовского сельского поселения

И.Г. Олейниковой
Служебная записка

Прошу Вас продлить срок исполнения муниципальной услуги____________

______________________________________________________________________

(указывается наименование муниципальной услуги),

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

ФИО заявителя или полное наименование юридического лица

В связи с _________________________________________________________________________

(указывается причина продления)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

на _________________ дней.

Уведомление о продлении срока предоставления услуги прилагается.

Должность                                 ______________________ /фамилия, инициалы/

(подпись)

«___» _______________ 20___г.

Приложение 19

       к административному регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ

о продлении срока предоставления услуги

Угловой штамп




        ________________________________

администрации Кулешовского                         _________________________________  

сельского поселения                                              (ФИО заявителя или полное наименование 

 юридического лица)







  ул. _______________________ 








(адрес регистрации) 

Уважаемый (ая) ___________________________!

Ваше заявление от ______________№___________ по вопросу ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается услуга, за которой обратился заявитель)

находится на рассмотрении.


В связи с _________________________________________________________

______________________________________________________________________

(указывается причина продления)

срок предоставления Вам ________________________________________________

(указывается наименование муниципальной услуги)

______________________________________________________________________

продляется до ____________________.


Для устранения несоответствия (ий) Вам необходимо ___________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Уведомляю Вас, что в случае неустранения в установленный срок указанных несоответствий, Вам будет отказано в предоставлении данной услуги.

Глава Кулешовского сельского    ___________________    /фамилия, инициалы/

поселения
Инициалы, фамилия исполнителя

номер телефона
Приложение 17
к административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

физического или юридического лица 

о продлении срока действия разрешения
   Главе Кулешовского сельского поселения

             И.Г. Олейниковой
от _____________________________________

(ФИО заявителя или полное наименование юридического лица)

_______________________________________

(место регистрации: почтовый индекс, город, улица,

______________________________________

дом, корпус, квартира, дата регистрации)

Номер телефона: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 


Прошу Вас продлить срок действия разрешения на снос и пересадку зеленых насаждений №_____ от « ___»________201__ г. в связи с __________________________________________________________________

(указывается причина)

Работы будут завершены в срок до _____________

«___» ___________ 20__г. 

/______________/ 

                                                                                            (подпись заявителя)  

Принял: ____ . _____ . 20____г.__________________________________
(подпись, ФИО специалиста)




















































































































































































































































































































































































































































